3. OdyHkuii Bigainy

3.1. 3pilicHIOE MIATOTOBKY IJIaHIB poO0TH JleprkapXiBy HA OCHOBI ITPOIO3HUIIIH
CTPYKTYPHUX ITiIPO3/LTIB, a TAKOXK MOJAHHS MPOMO3UIIIN 70 TJIaHiB poOOTH 00IacCHOT
JIep>KaBHOI aaqMiHICTpaIlli Ha IeBHUM 1epioa (pik, KBapTall, MICAIb, THUXKICHB).

3.2. 3nilicHIOE OpraHi3alliiHUN CYNpOBiA amapaTHUX Hapajg Ta I1HIIAX
JlepxapxiBy.

3.3. 3alesmneuye mpoBeACHHS aHAJI3y CTaHy BUKOHAHHS MJIAHOBUX 3aXOJIIB Ta
BUKOHABCHKOI JUCIUIUTIHM B Jlep)kapxiBi, TOMAHHS TMPOMO3UIIN IUPEKTOPY IS
MPUNHATTS BIATIOBIIHUX YIIPaBIIHCHKHUX PIIICHb.

3.4. Po3po0uisie IHCTPYKIIiIO 3 ILJIOBOACTBA B JlepkapXiBi, IHIIMX JOKYMEHTIB,
10 BCTAHOBJIOIOTh, PETYJIIOIOTh, BU3HAYAIOTh MOPSAIOK POOOTH 3 JOKYMEHTaMH B
Jlep>kapxiBi.

3.5. 3abesneuye popMyBaHHS 3BEJCHOI HOMEHKIIATYpH cripaB Jlep>kapXiBy Ha
MiJICTaBl MPOMO3UIIN CTPYKTYPHUX TMIAPO3IUIIB, KOHTPOJIb 32 MPaBUILHUM
(dbopMyBaHHIM HOMEHKJIATYPHUX CIPAB Y CTPYKTYPHUX MiIPO31NIax.

3.6. [Ilpwuiimae, 3miiiCHIOE TEPBUHHHIA PO3TJSA Ta PEECTPAII0 3BEPHEHB
IrpOMajsiH, IO HAAXOJATh BIANOBIAHO A0 3akoHy YkpaiHu «lIpo 3BepHEHHA
rpoMajisiH» Ta 3a0e3mneuye KOHTPOJIb 32 CBOEYACHHUM iX PO3TIISAIOM.

3.7. Opranizye TpOBEACHHSI OCOOMCTOr0 ab0 IUCTAHIIHHOTO MPUHOMY
rpoMaJisiH KepiBHULTBOM JlepkapXxiBy, 00J11K, KOHTPOJIb 32 CBOEYACHUM PO3IJISAIOM Ta
aHai3 3BEpHEHb, OTPUMAHMX 111 YaC OCOOMCTOr0 YU AUCTAHILIIITHOTO IpUIiOMY .

3.8. 3abesrneuye MOpiYHY MIATOTOBKY Ta OMYOJIKYBaHHS aHAIITUYHOL
JOBIZIKA TIPO CTaH pOOOTHU 31 3BEPHEHHAMH TpOMaJsiH Ha OQiliiiHOMY BeOCauTi
HepxxapxiBy.

3.9. 3abesrneuye 00JK, KOHTPOJIb 3a CTAHOM pO3TJSAY 1 CBOEYACHUM
HaJaHHSIM BIJNOBIJICH, CHCTEMaTH3aIlil0, aHaJli3 3allUTIB MPO JOCTYI 0 IyOIIYHOT
iH(dOopMaIri, 1o HaAXoaITh A0 JlepkapXiBy.

3.10. 3abesmeuye onmprIIOAHCHHS Ha BeOcaiTi JlepkapxiBy MarepiaiiB 11010
po0OTH 13 3anUTaMH Ha MyOIiuHy 1H(OpMAIIIO

3.11. 3nmilicHIOE KOHTPOJb 3a TMPABUIBHICTIO OQOPMIICHHS CTBOPEHUX ¥
JlepkapXiBi JOKYMEHTIB, 3TiHO 31 BCTAHOBJICHMMH BUMOTaMHU BIAMOBIIHO [0
HalllOHAJIBHUX CTaHAApTiB, [HCTpykMii 3 aimoBonacTBa y JlepikapXiBl, a TakoX iX
JiTepaTypHe pellaryBaHHs, OJIJaHHS JOKYMEHTIB Ha MIANUC KEPIBHUIITBY.

3.12. 3piiicHIOE  TMEpBUHHE  OMpAllOBaHHS  JOKYMEHTIB,  OTpPUMaHHUX
Jlep>xapxiBom 3aco0aMu 3B’SI3Ky Ta/a00 HApOYHUM, PEECTpAIlil0 Ta OOJIK BXITHUX,
BUX1IHUX 1 BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB, Y TOMY uucii 3 rpudpom «JCK».

3.13. 3abesrneuye mogaHHs JOKYMEHTIB Ha PO3MVISL KepiBHUITBY [lepkapxiBy
JUTSL TIPUAHSATTA PINICHHS MPO iX BUKOHAHHS Ta HAKJIAJaHHS PE30JIONii, a TaKoX
nojiajbllle TMepeAaBaHHs BHU3HAYEHUM PE30JIIOLIE€I0 BUKOHABIKIM (y TOMY 4YHCII
3aco0amMu eJIeKTPOHHOTO 3B’ SI3KY ).

3.14. 3abe3neuye KOHTPOJIb 32 CBOEYACHUM MPOXOJKEHHAM JOKYMEHTIB Yy
CTPYKTYpHUX Miipo3ainax Jlep:xxapXxiBy.

3.15. Opranizye aokymeHTO00Ir, (OpMyBaHHS CHOpaB, IO HajJIeKaTb 0
HOMEHKJIaTypu BTy, iX 30epiraHHs Ta MiATOTOBKY N0 Tepeaadi Juis apXiBHOTO
30epiraHHs.



3.16. 3abe3neuye TUMYacoBe 30epiraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB, IO
HarpoOMaJWJIMCS 3a Yac IsUTbHOCTI BIJ1TY, BUKOPUCTAHHS BIJIOMOCTEH, 1110 MICTATHCS
y LUX JOKYMEHTaxX, JUIsl CIY>KOOBUX, BUPOOHMYMX Ta 1HIIMX IIUJICH, a TaKOX s
3aXUCTY MPaB 1 3aKOHHUX 1HTEPECiB TPOMAJISH.

3.17. T'oTye mpoekTu Haka3iB nupekTopa JlepxkapxiBy 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh
710 KOMIIETEHIII1 BIIUTY.

3.18. 3abesmeuye BiaMpaBlICHHSA/BPYYEHHS JOKYMEHTAIlli, CTBOPEHOI Yy
JlepxapxiBi.

3.19. 3abesnmeuye peectpaiito HakaziB JlepkapxiBy 3 OCHOBHHX Ta
aJMIHICTPaTUBHO-TOCIIO/IAPCHKUX MUTaHb, KOHTPOJb 32 iX BUKOHAHHSM.

3.20. ITpoBoauTh TEPBUHHI KOHCYJbTaIll (I3UYHUX Ta OPUIANYHHX OCIi0 3
nuTaHb O(OpPMIICHHS 3BEpPHEHb, 3asiB, CKapr, 3amuTiB 10 JlepkapxiBy, B Mexax
KOMITETEHIII].

3.21. OpranizoBye, 3a JOpPY4YEHHAM AupekTopa JlepkapxiBy Ta B Mexax
KOMIIETEHIII, MIArOTOBKY Mpec-KoHdepeH i, OpudiHriB, HIUX 1HPOPMALIHHUX
3aXO/I1B.

3.22. 3acBimuye Me4aTKOIO BiALUTY KOIii JOKYMEHTIB, CTBOpeHHX Yy JlepkapxiBi
(y ToMy 4YMCll ManepoBUX KOMIM €IEeKTPOHHUX JOKYMEHTIB), B YCTaHOBJIECHOMY
MOPSTIKY.

3.23. BskuBae 3ax0/1iB 00 3MEHIIICHHS 00CATY CITY>KOOBOTO JINCTYyBaHHSI.

3.24. 3nivicHioe o0mik OnaHkiB MUCTIB JlepkapxiBy, y pasi iX BUTOTOBICHHS
TUIIOTPa()CHKUM METO/IOM.

3.25. Hanmae metonnuny Ta MpakTUYHY JTIOMOMOTY CTPYKTYPHUM ITiIpO3/iJIaM B
oprasizaiiii poOOTH 3 IUTaHb, 110 HAJEKATh JO KOMIICTCHIIT BIIILTY.

3.26. 3abes3meuye, y MeXax KOMIETEHIli, BUKOHAaHHS 3aXO[IB MIOJIO
3ano0iraHHs 1 IPOTUIIT KOPYIILIi.

3.27. 3abesmneuye, y MeXax CBOIX MOBHOBaXKEHb, peaii3alliio JIep>KaBHOI
MOJIITUKK CTOCOBHO 3aXxuCTy 1HGoOpMaIli 3 OOMEKEHUM JIOCTYIIOM Ta 3aXHCTy
MEPCOHANBHUX TaHUX.

3.28. 3pilicHioe 00pOOKY MEepCOHATBHUX JAHWX T Yac BUKOHAHHS (DYHKITIH,
MOKJIaJICHUX Ha BIJUIUI, Y MEXaX 3aKOHO/JABCTBA Ta 3 JOTPUMAHHSIM BHMOT OO X
3aXUCTy (y MeXax KOMIETEHIIIT BILTY).

3.29. Bukonye iHIIIl 3aBAaHHS, 3T1IHO TOBHOBAXXEHB, 32 OKPEMUM JIOPYUEHHSIM
TUPEKTOpA.



