
Відповідно до пунктів 1 і 2 частини другої статті 8, частини другої статті 12 
Закону України «Про захист персональних даних»  Державний архів Одеської 
області повідомляє про володільця, розпорядника, місцезнаходження, склад і мету 
збору персональних даних, що обробляються Держархівом, у тому числі за 
допомогою автоматизованих систем управління та систем програмного забезпечення, 
третіх осіб, яким передаються такі персональні дані, та права суб’єкта персональних 
даних. 

  
Відомості про володільця, розпорядника персональних даних: 

Персональні дані осіб, які звертаються до Держархіву у порядку, визначеному 
Законами України «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації», 
«Про Національний архівний фонд та архівні установи» (для отримання доступу до 
інформації документів Національного архівного фонду або платних послуг); осіб, які 
проходять навчання з питань архівної справи та діловодства обробляються в системі 
електронного документообігу АСКОД (далі – СЕД АСКОД), базах персональних 
даних у формі журналів, номенклатурних справ, Google-таблиць, 
володільцем/користувачем яких є Державний архів Одеської області (вул. 
Жуковського, 18, м. Одеса, 65026). 

Персональні дані, які збираються Держархівом зберігаються: у паперовому 
вигляді у будівлях, в яких розміщений Держархів за адресою вул. Жуковського, 18, м. 
Одеса та, тимчасово (не більше 45 днів), вул. Пироговська, 29, м. Одеса; в 
електронному вигляді автоматизовано у СЕД АСКОД (обслуговується КП «Обласний 
інформаційно-аналітичний центр») та сервісі Google-таблиці.  

 
До складу персональних даних можуть включатися: 

Щодо осіб, які звертаються у порядку, визначеному Законами України «Про 
звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації»: 

прізвище, ім’я, по батькові (за наявності); 
місце проживання; 
місце роботи; 
наявність пільг, які є підставою для першочергового розгляду звернення; 
відомості про засоби зв’язку; 
інші дані, які особа добровільно, за власним бажанням, надає про себе. 
Щодо осіб, які звертаються до Держархіву для отримання доступу до інформації 

документів Національного архівного фонду та/або для отримання платних послуг: 
прізвище, ім’я, по батькові особи (за наявності); 
серія (за наявності) та номер, дата та орган видачі паспорта громадянина 

України, іншого документа, що посвідчує особу; 
адреса для листування; 
адреса електронної пошти, номер мобільного телефона; 
відомості про місце роботи та посаду, у разі звернення за інформацією 

документів Національного архівного фонду про підтвердження трудового стажу, 
розмір заробітної плати. 

Щодо осіб, які проходять навчання з питань архівної справи та діловодства у 
Держархіві: 

прізвище, ім’я, по батькові особи (за наявності); 
адреса електронної пошти; 
відомості про місце роботи та посаду. 

 
Мета обробки персональних даних 
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Обробка персональних даних здійснюється на виконання вимог Законів України 
«Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації». «Про 
Національний архівний фонд», постанова Кабінету Міністрів України від 17 січня 
2018 р. №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» та інші 
нормативно-правові акти у сфері архівної справи та діловодства для: 

забезпечення права особи на доступ до інформації, яка міститься в архівних 
документах Національного архівного фонду; 

забезпечення права особи на звернення до органів державної влади та органів 
місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, у тому числі щодо 
доступу до публічної інформації; 

організації навчання державних службовців, працівників органів місцевого 
самоврядування. підприємств, установ та організацій з питань архівної справи та 
діловодства. 
 
Передавання персональних даних третім особам 

Персональні дані осіб можуть передаватись державним органам, органам 
місцевого самоврядування, правоохоронним органам, підприємствам, установам та 
організаціям, що належать до сфери їх управління, відповідно до вимог 
законодавства, зокрема коли передача персональних даних прямо передбачена 
законодавством України; отримання запиту від органів державної влади і місцевого 
самоврядування, що діють у межах повноважень, наданих законодавством України. 

Передавання персональних даних третім особам допускається у мінімально 
необхідних обсягах  і лише з метою виконання завдань, які відповідають об’єктивній 
причині збирання таких даних. 

Доступ до персональних даних третій особі не надається, якщо зазначена особа 
відмовляється взяти на себе зобов’язання щодо забезпечення виконання вимог Закону 
або неспроможна їх забезпечити. 
 
Строки зберігання персональних даних 

Персональні дані осіб: 
- які звертаються до Держархіву в порядку, визначеному законами України «Про 

звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації», зберігаються протягом 
5 років з моменту звернення. А у випадку, якщо звернення громадянина містить 
пропозиції про суттєві зміни у роботі Держархіву або усунення серйозних недоліків 
та зловживань – постійно. 

- які звертаються до Держархіву для отримання доступу до інформації 
документів Національного архівного фонду та/або для отримання платних послуг 
зберігаються, відповідно до Переліку документів, що створюються під час діяльності 
Державної архівної служби України, державних та інших архівних установ України, 
спеціальних установ страхового фонду документації, із зазначенням строків 
зберігання документів, протягом 10 років з моменту подання запиту. 

- які проходять навчання з питань архівної справи та діловодства у Держархіві 
зберігаються, відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час 
діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, 
підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів (накази про 
видачу сертифікатів про навчання) – постійно; відповідно Переліку документів, що 
створюються під час діяльності Державної архівної служби України, державних та 
інших архівних установ України, спеціальних установ страхового фонду 
документації, із зазначенням строків зберігання документів (листування з питань 
організації навчання) – 3 роки з моменту подання заявки. 
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Згідно з частиною другою статті 8 Закону України «Про захист персональних 
даних» суб’єкт персональних даних має право: 

знати про джерела збирання, місцезнаходження своїх персональних даних, мету 
їх обробки, місцезнаходження або місце проживання (перебування) володільця чи 
розпорядника персональних даних або дати відповідне доручення щодо отримання 
цієї інформації уповноваженим ним особам, крім випадків, встановлених законом; 

отримувати інформацію про умови надання доступу до персональних даних, 
зокрема інформацію про третіх осіб, яким передаються його персональні дані; 

на доступ до своїх персональних даних; 
отримувати не пізніш як за тридцять календарних днів з дня надходження 

запиту, крім випадків, передбачених законом, відповідь про те, чи обробляються його 
персональні дані, а також отримувати зміст таких персональних даних; 

пред’являти вмотивовану вимогу володільцю персональних даних із 
запереченням проти обробки своїх персональних даних; 

пред'являти вмотивовану вимогу щодо зміни або знищення своїх персональних 
даних будь-яким володільцем та розпорядником персональних даних, якщо ці дані 
обробляються незаконно чи є недостовірними; 

на захист своїх персональних даних від незаконної обробки та випадкової 
втрати, знищення, пошкодження у зв'язку з умисним приховуванням, ненаданням чи 
несвоєчасним їх наданням, а також на захист від надання відомостей, що є 
недостовірними чи ганьблять честь, гідність та ділову репутацію фізичної особи; 

звертатися із скаргами на обробку своїх персональних даних до Уповноваженого 
або до суду; 

застосовувати засоби правового захисту в разі порушення законодавства про 
захист персональних даних; 

вносити застереження стосовно обмеження права на обробку своїх персональних 
даних під час надання згоди; 

відкликати згоду на обробку персональних даних; 
знати механізм автоматичної обробки персональних даних; 
на захист від автоматизованого рішення, яке має для нього правові наслідки. 
 


